Der Naturpark Frankische Schweiz — Veldensteiner Forst e.V. mit Sitz in Pottenstein sucht
zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Stellvertretende Geschiftsfiihrung (m/w) in Teilzeit

Rahmenbedingungen:

e Angestelltenverhaltnis beim Naturpark Frankische Schweiz — Veldensteiner Forst e.V.
in Teilzeit (19,5h/Woche)

e Absofort

e Unbefristeter Arbeitsvertrag

Die Aufgaben umfassen insbesondere:

¢ Unterstiitzung und Vertretung der Geschaftsfihrung

¢ Initiilerung, Bearbeitung und Leitung von Projekten

¢ Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, Terminen etc. inkl. der Erstellung von
Protokollen sowie Abwicklung von Folgeaufgaben

e Biiroorganisation und selbstandige Bearbeitung der anfallenden Korrespondenz

Anforderungen:

e Abgeschlossenes Fachhochschulstudium in einer relevanten Fachrichtung oder eine
vergleichbare Ausbildung mit einschlagiger Berufserfahrung

¢ Kenntnisse in den Bereichen Naturtourismus, nachhaltige Regionalentwicklung sowie
Organisation

e Erfahrungen in der Projektarbeit

o Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit, Kommunikationsstarke und hohe Einsatzbereitschaft

e Flhrerschein Klasse B

Geboten wird eine spannende, zukunftsweisende Aufgabe. Die Verglitung erfolgt in
Anlehnung an den TV6D. Die Arbeitsstelle ist unbefristet, die Probezeit betragt sechs
Monate.



Ihre aussagekraftige Bewerbung in digitaler Form (1 PDF-Dokument) unter Angabe lhres
friihestmoglichen Eintrittstermins richten Sie bitte mit den lblichen Unterlagen bis zum
30. Mai 2018 per Email an folgende Anschrift:

Naturpark Frankische Schweiz — Veldensteiner Forst e.V.
Forchheimer Str. 1
91278 Pottenstein

Email: info@fsvf.de

Fur weitere Auskinfte steht Thnen Herr GeilRner, Telefon: 09243/70816
E-Mail: info@fsvf.de gerne zur Verfligung.



