Vorteile einer Textverarbeitung im Vergleich zur Schreibmaschine:

Die Vorteile einer Textverarbeitung sind recht offensichtlich. Die erstellten Texte sind jederzeit
veranderbar, was hilfreich sowohl bei der Korrektur von Fehlern als auch bei der
Wiederverwendung von Texten in einem anderen Zusammenhang (z.B. Einholung eines Angebots
bei unterschiedlichen Lieferanten, hier muss lediglich die Adresse verandert werden) ist. AuRerdem
lassen sich die Texte vielfaltig gestalten, was z.B. Schriftart und —gréRe, Farben, den Zeilenabstand,
die Textpositionierung oder die Ausrichtung der Texte betrifft. Ferner sind die Dokumente nicht auf
reinen Text beschrankt. Vielmehr lassen sich andere Objekte wie Bilder, Tabellen und Diagramme
integrieren. Ein nicht zu unterschatzender Vorteil von im Computer gespeicherten Dokumenten ist
ihre dauerhafte Verfiigbar- und Wiederauffindbarkeit. Mithilfe der Suchfunktionalitdten des
Betriebssystems oder Programmen wie Google Desktop Search geniigt die Eingabe weniger imt Text
enthaltener Stichworte und alle entsprechenden Dokumente werden angezeigt.



