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Anmeldung zu Lehrveranstaltungen 
und Prüfungen
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Welche Lehrveranstaltungen soll ich 
belegen?

s. Präsentation „Stundenplanerstellung“
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Übersicht über die Lehrveranstaltungs- und 
Prüfungsanmeldung

Ausgangspunkt: Ich möchte die Lehrveranstaltung XY besuchen

1. Frage: Wie und wann muss ich mich für die 
Lehrveranstaltung anmelden?

2. Frage: Wie und wann muss ich mich für die Prüfung
anmelden?
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1. Anmeldung zur Lehrveranstaltung

Welcher Fall trifft auf meine Veranstaltung zu?
à Informationen auf der Lehrstuhl-Website und in UnivIS

Welcher Lehrstuhl ist für meine Veranstaltung zuständig?
à Namen der Veranstaltung in UnivIS suchen

Wie?

Anmeldung 
über FlexNow

Anmeldung 
beim Lehrstuhl

Keine 
Anmeldung 

nötig

Wann?

Zu Beginn des 
Semesters

Bis zu einem 
bestimmten Termin 
(vor oder während 
des Semesters)

https://univis.uni-bamberg.de/


S. 5Anmeldung zu Lehrveranstaltungen und Prüfungen | Beratungsstelle für internationale Vollzeitstudierende der Fakultät SoWi

2. Anmeldung zur Prüfung

• Welcher Fall trifft auf meine Lehrveranstaltung zu?
à Informationen auf der Lehrstuhlseite und in UnivIS
à In FlexNow nachsehen, ob die Prüfung angelegt ist

• Grundsätzliche Unterscheidung (es gibt Ausnahmen!):
- zentrale Prüfungen: Anmeldung in FlexNow, zentrale Frist
- dezentrale Prüfungen: Organisation durch den Lehrstuhl, eigene Frist

Wie?

Anmeldung 
über FlexNow

Anmeldung 
beim Lehrstuhl 
(Liste, E-Mail, 

Post,…)

Keine Anmeldung 
nötig, da 

automatisch bei 
Anmeldung zur 

Lehrveranstaltung 
(selten)

Wann?

Zentrale Frist 
vom 

Prüfungsamt
Vom Lehrstuhl 
gesetzte Frist

https://univis.uni-bamberg.de/
https://flexnow.uni-bamberg.de/FN2AUTH/FN2AuthServlet?op=Login
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Weitere Fragen

• Muss ich mich für eine mündliche Prüfung auch anmelden?
Ja! Egal wie die Prüfung aussieht (schriftlich, mündlich, Referat, 
Hausarbeit,….), eine Anmeldung ist notwendig!

• Kann ich mich von einer Prüfung wieder abmelden?
Ja! Die Abmeldefrist für zentrale Prüfungen veröffentlicht das 
Prüfungsamt! Abmeldung meistens bis wenige Wochen vor den 
Prüfungen möglich!

• Ich habe vergessen, mich rechtzeitig für die Prüfung anzumelden.
Das darf auf keinen Fall passieren! Nach Ende der Frist sind keine 
Anmeldungen mehr möglich!

• Die Anmeldung funktioniert nicht.
Sofort (noch während der Anmeldefrist) an das Prüfungsamt / den 
Lehrstuhl / die Beratungsstelle für internationale Studierende wenden!
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Prüfungstermine

• Zentral: Veröffentlichung des Prüfungsplans auf der 
Website des Prüfungsamtes (wenige Wochen nach 
Semesterbeginn)

• Dezentral: Bekanntgabe durch den Lehrstuhl
• Zeitraum: I.d.R. Ende der Vorlesungszeit und die 

darauffolgenden Wochen
• Achtung!: Es gibt in den meisten Fällen nur einen 

Prüfungstermin, keine Auswahl möglich
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FlexNow

• Was mache ich mit FlexNow
• Anmeldung/ Abmeldung Lehrveranstaltungen und Prüfungen
• Notenauszüge (z.B. für Bewerbungen)
• Übersicht Studierendendaten
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FlexNow - Benutzung

• Anmeldung mit BA-Nummer und Kennwort
• Auf der linken Seite finden Sie das Menü 
• Angemeldete Prüfungen können Sie unter 

„Studierendendaten“ überprüfen („Allg. Daten 
laden“ à „Angemeldete Prüfungen“)

• Die Ausführliche Anleitung hilft Ihnen bei 
weiteren Fragen

https://flexnow.uni-bamberg.de/FN2AUTH/FN2AuthServlet?op=Login
https://www.uni-bamberg.de/pruefungsamt/fn2/fn2sss/anleitungen/


S. 10Anmeldung zu Lehrveranstaltungen und Prüfungen | Beratungsstelle für internationale Vollzeitstudierende der Fakultät SoWi

Ansprechpartner 

Unter den folgenden Links finden Sie die entsprechenden Ansprechpartner:

• Prüfungsamt BWL

• Prüfungsamt EES

• Flexnow

• Lehrstühle BWL
• Lehrstühle EES

https://www.uni-bamberg.de/pruefungsamt/studiengangsspezifische-infos-ansprechpartner/teilbereich-1/masterstudiengaenge/masterstudiengang-betriebswirtschaftslehre/
https://www.uni-bamberg.de/pruefungsamt/studiengangsspezifische-infos-ansprechpartner/teilbereich-1/masterstudiengaenge/masterstudiengang-european-economic-studies/
https://www.uni-bamberg.de/?id=74865
https://www.uni-bamberg.de/bwl/lehrstuehleprofessuren/
https://www.uni-bamberg.de/vwl/institut-vwl/ls/

