s FBZHL

Fortbildungszentrum
Hochschullehre

Studentische Hilfskraft gesucht

Das Fortbildungszentrum Hochschullehre (FBZHL) der Universitit Bamberg bietet
Fortbildungen fir Dozentinnen und Dozenten der bayerischen Universititen an. Wir
suchen ab September 2019 eine studentische Hilfskraft mit 20 Stunden pro Monat zur
Betreuung von Fortbildungsseminaren.

Titigkeitsbereiche:

Sie kiimmern sich eigenstindig um unseren laufenden Seminarbetrieb und schaffen die
Rahmenbedingungen fiir eine konstruktive Seminaratmosphére. Dies beinhaltet
insbesondere:

- Vorbereitung des Seminarmaterials, Kopieren der Skripte etc.

- Aufbau und Vorbereitung des Raumes, Moderationsmaterial und Technik,
Bereitstellung der Verpflegung, Abbau

- Auswertung der Evaluationsbogen

- Kommunikation mit den externen Trainerinnen und Trainern

- allgemeine Biirotitigkeiten (z. B. Erstellen von Seminarstatistiken, Pflege des
Handapparats)

Anforderungen:

- Wahrnehmung von Arbeitszeiten auch in der vorlesungsfreien Zeit (aufder
August) und zu Randzeiten (vor 9.00 Uhr und nach 18.00 Uhr)
- Technisches Verstindnis und Interesse (Umgang mit Beamer, Notebook,

Kameras...)
- Gute Kenntnisse im Umgang mit Office, insbesondere Word und Excel
- Freundliches Auftreten und Serviceorientierung
- Organisationsgeschick, Freude am selbststindigen Arbeiten und Mitdenken
- Bereitschatft, als ,gute Seele“ im Hintergrund titig zu sein

Da die Stelle lingerfristig besetzt werden soll, sind Bewerber*innen besonders
willkommen, die mindestens noch ein Jahr studieren. Es besteht zudem die Moglichkeit,
dass die Stelle um ein paar Stunden aufgestockt wird. Wir freuen uns auf Thre

Bewerbung. Nihere Informationen zum FBZHL finden Sie auf der Homepage www.uni-
bamberg.de/fbzhl.

Bei Interesse schicken Sie bitte ein kurzes Motivationsschreiben (max. 1 Seite) und einen
Lebenslauf bis zum 15. Juli 2019 an fbzhl @uni-bamberg.de.
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