Kindertagesstétte
Kleine Flichse
Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen zweiten Geschaftsfihrer (m/w)/

eine Verwaltungsleitung:

Bachelor of Arts (B. A.) — Bildungs- und Sozialmanagement
mit Schwerpunkt frithe Kindheit (BiSo) oder

Erzieher/in und Betriebswirt/in
oder vergleichbare Abschliisse
in Vollzeit oder Teilzeit

far die Kindertagesstatte ,,Kleine Fiichse“ in Julich
(Raum Aachen — Kéln — Disseldorf)

In der betriebsnahen Kindertagesstatte ,Kleine Flichse“ werden Kinder im Alter von vier Monaten
bis zum Schuleintritt betreut; zusatzlich besteht eine Hortgruppe. Trager der Einrichtung ist die
Elterninitiative ,Kleine Flichse e. V., die in Zusammenarbeit mit dem Forschungszentrum Jilich
das Betreuungsangebot fir Kinder unter drei Jahren weiter ausbaut. Im Sommer 2018 bezieht
unsere Einrichtung einen Neubau auf dem Gelande des Forschungszentrums in unmittelbarer
Waldnahe. Unser Konzept zeichnet sich durch folgende Merkmale aus:

¢ liebevolle Kinderbetreuung

e naturwissenschaftliche Bildung (Haus der kleinen Forscher)

e Anerkannter Bewegungskindergarten

e offene Arbeit

e Orientierung an neuen Erkenntnissen und Entwicklungen der Friihpadagogik
e gesunde Erndhrung (Kochen in der Einrichtung)

e bilinguale Bildung und Erziehung (Englisch/Deutsch)

e Qualitatsmanagement

Ab August 2018 betreuen wir in unserer Einrichtung 125 Kinder und beschaftigen ca. 33 Mitar-
beitende. Aufgrund unserer wachsenden GréBe mdchten wir die bisher in ehrenamtlicher Arbeit
geleisteten administrativen und kaufmannischen Aufgaben einer Verwaltungsleitung Ubertragen.
Gemeinsam mit unserer padagogischen Leitung tbernehmen Sie die Geschaftsflihrung der Kita.

lhr Aufgabengebiet:

¢ Organisation und Koordination der Kita in wirtschaftlichen und organisatorischen Fragen

o Erstellung des Wirtschafts- bzw. Haushaltsplans und operative Steuerung des Haushalts

e Vertretung des Tragers in Angelegenheiten der Finanzierung

e Strategische und wirtschaftliche Weiterentwicklung der Organisation

e Personalverantwortung fir die Ihnen unterstellten Mitarbeiter/innen

o Laufende Uberwachung des Anstellungs- und Qualifikationsschliissels

e Erstellung des Jahresabschlusses des Tragervereins sowie der Verwendungsnachweise
fur die Kindertagesstatte und die Hortgruppe

e Steuerung der Verwaltung des Kita-Gebaudes

e Enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Aufsichtsrat wie auch den Ubrigen
Gremien des Vereins




lhr Profil:

Sie besitzen betriebswirtschaftliche Kompetenz mit padagogischem Hintergrund, z. B. ein
abgeschlossenes wirtschafts-, sozial- oder verwaltungswissenschaftliches Hochschulstudium
(Dipl./FH bzw. Bachelor) oder einen vergleichbaren Abschluss

oder

Sie sind padagogische Fachkraft (z. B. staatlich anerkannte(r) Erzieher/in) und verfligen
zusatzlich Uber einen kaufmannischen/betriebswirtschaftlichen Abschluss.

e Sie haben mdglichst Erfahrung im Sozialmanagement bzw. der administrativen
Leitung einer Kita

e Sie haben grindliche und vielseitige Fachkenntnisse in Buchhaltung und kauf-
mannischem Rechnungswesen

e Sie haben Kenntnisse des KiBiz NRW
e Sie haben arbeitsrechtliche Kenntnisse, idealerweise im 6ffentlichen Dienst
* Sie besitzen gute Organisations-, Entscheidungs- und Uberzeugungsfahigkeiten

e Sie haben ausgepragte Kompetenzen im Bereich Kommunikation, Kooperation, Konflikt-
management und Mitarbeiterfihrung durch einen situativ-wertschatzenden Flhrungsstil

Ihre Chance:

e auf einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz

» auf weitreichende Gestaltungsmaoglichkeiten

e auf aufgeschlossene, hoch engagierte Mitarbeitende wie auch Eltern in der Einrichtung

e auf ein hervorragendes Betriebsklima in einer zukunftsorientierten Kita

e auf intensive Unterstitzung in der Aufbauphase durch die Hausleitung und die Fach-
beratung des Tragers

e auf Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

e auf innovative und kindgerechte Architektur sowie ein modernes padagogisches und
bilinguales Bildungskonzept

e auf Vergltung und Sozialleistungen nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes

Flhlen Sie sich angesprochen?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung, der Sie bitte lhren Lebenslauf und
Zeugnisse beifligen. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berlcksichtigt.

Kindertagesstétte Kleine Flichse e. V.
c/o Forschungszentrum Jilich GmbH
52425 Jilich

oder kita.kleinefuechse@fz-juelich.de




