as FBZHL

Fortbildungszentrum
Hochschullehre

Studentische Hilfskraft gesucht

Das Fortbildungszentrum Hochschullehre (FBZHL) der Universitit Bamberg sucht ab
Februar 2016 eine studentische Hilfskraft mit 12 bis 15 Stunden pro Monat zur
Betreuung von Fortbildungseminaren.

Téitigkeitsbereiche:

- Vorbereitung des Seminarmaterials, Kopieren der Skripte etc.

- Erstellen der Teilnehmerunterlagen (Teilnahmebescheinigungen, Quittungen
etc.)

- Aufbau und Vorbereitung des Raumes, Bereitstellung der Verpflegung, Abbau

- Auswertung der Evaluationsbogen

- Allgemeine Biirotdtigkeiten (z. B. Erstellen der Seminarstatistiken)

Anforderungen:

- Bereitschaft zur Arbeit auch in der vorlesungsfreien Zeit (aufler August) und zu
Randzeiten (vor 9.00 Uhr und nach 18.00 Uhr)

- Gute Kenntnisse im Umgang mit Office, insbesondere Word und Excel

- Technisches Verstindnis (Umgang mit Beamer, Laptop, Kameras...)

- Freundliches Auftreten und Serviceorientierung

- Fahigkeit zum selbststindigen Arbeiten

- Teamfihigkeit

- Da die Stelle lingerfristig besetzt werden soll, eignen sich insbesondere
Bewerber/-innen, die mindestens noch ein Jahr studieren

Nihere Informationen zum FBZHL finden Sie auf der Homepage www.fbzhl.de.

Bei Interesse schicken Sie bitte ein kurzes Motivationsschreiben und einen
Lebenslauf bis 10. Dezember 2015 an fbzhl@uni-bamberg.de
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