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Einführung ins Universitätsleben

Herzlich willkommen an der 

Otto-Friedrich-Universität Bamberg!
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Agenda

• Beachtung von Fristen

• Ansprechpartner 

(Fachschaft, HSG, Fachstudienberatung, Prüfungsamt & -ausschuss, 

Sekretariat WiPäd)

• Studierendenausweis & Chipkarte

• Drucken & Scannen

• Relevante Dokumente 

(Prüfungsordnung, Modulhandbuch, Prüfungsplan & Hinweise 

wissenschaftliches Arbeiten)

• Wichtige Tools im Unialltag (UnivIS, FlexNow, VC, o365)

• Veranstaltungsformen & universitäre Zeitangaben

• Uni-Sport

• Auslandsaufenthalt

• Hilfsangebote
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Beachtung von Fristen

• Rückmeldung

• An der Universität muss man sich zu jedem Semester “rückmelden”, 

also den Semesterbeitrag für das kommende Semester rechtzeitig 

überweisen.

• Die Rückmeldung für das Wintersemester 2022/2023 beginnt am 

20.06.2022 und endet am 08.07.2022

• E-Mail der Studierendenkanzlei beachten!!!

• Fristen und Betrag beachten!

• Prüfungsanmeldung

• Bei FlexNow

• Achtung bei Wipäd: Anmeldung für Lehrveranstaltung UND Prüfungen

unter Umständen auf Lehrstuhlseite informieren, dies gilt auch für

bestimmte BWL-Module (Anmeldungen können varrieren)

https://www.uni-bamberg.de/studium/im-studium/studienorganisation/vorlesungszeiten/
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Ansprechpartner – ein Überblick

Die folgenden Ansprechpartner werden im Folgenden jeweils kurz 

vorgestellt:

• EET-Tutoren (insbesondere während der EETs)

• Fachschaft SoWi

• HSG WiPäd

• Fachstudienberatungen

• Prüfungsamt und Prüfungsausschuss

• Sekretariat WiPäd

• Rechenzentrum
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Fachschaft SoWi

• Ihr habt Probleme? 

Fachschaft SoWi als Anlaufsstelle!

• Die Studierendenvertretung der Fakultät SoWi

• Sitzt in Gremien wie 

• dem Fakultätsrat (Studenten und Professoren)

• Berufungskommissionen 

(Auswahl neuer Professor*innen) 

• Veranstaltet Events für Studierende:

• Erstsemester-Einführungs-Tage (jetzt)

• Ersti-Fahrt

• Winter- und Sommergrillen

• und vieles mehr

@fachschaft.sowi

@fssowibamberg
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Die HSG WiPäd – Kontakt

hsg.wipaed@uni-bamberg.de

@wipaedbamberg

@hsg_wipaed_ba

mberg

HSG WiPäd-Gruppe

„Forum“ für den Austausch

HSG WiPäd-Seite

Veranstaltungen,

Infos der HSG
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Fachstudienberatung

BWL

Daniela Wilhelm-Oehler

• daniela.wilhelm-oehler@uni-

bamberg.de

• Offene Sprechstunde: 

Dienstag 13:00 – 16:00 Uhr

• Kärntenstraße 7, Raum 01.31

Christine Brunner

• smi.sowi@uni-bamberg.de

• Offene Sprechstunde: 

Dienstag 9:30 – 12:00 Uhr

• Feldkirchenstraße 21, Raum 03.59

WiPäd

Anne Wagner

• studienberatung.wipaed@uni-

bamberg.de

• Persönliches Beratungsgespräch 

nach Terminvereinbarung per 

E-Mail

• Kärntenstraße 7, Raum 00.36

https://www.uni-bamberg.de/bwl-marketing/studium/fachstudienberatung-bwl/
mailto:daniela.wilhelm-oehler@uni-bamberg.de
mailto:smi.sowi@uni-bamberg.de
https://www.uni-bamberg.de/wipaed-p/team/jens-aichinger/
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Prüfungsamt & -ausschuss

• Prüfungsausschuss

• Entscheidungsfindung im Kontext von Prüfungs- und 

Studienordnungen (siehe hierzu im Detail nachfolgende Folie)

• Veröffentlichung von Modulplänen, Modulhandbüchern etc.

• Zuständig für Auslands-, Praktikums-, Ausbildungsanrechnung

• Prüfungsamt

• Abwicklung zentral verwalteter Prüfungen, Zeugnisse etc. 

(dezentrale Prüfungen über Lehrstühle mit mögllicherweise anderen

Fristen)

• Verschiebung von Modulen

• Geben Anmelde- und Abmeldefristen bekannt

• Dort werden Krankmeldungen abgegeben
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Prüfungsausschuss im Detail

• Bestehend aus zwei/drei Professor*innen aus dem Fachbereich

• Zuständigkeiten sind unter anderem: 

• Ansprechpartner bei BaföG-Angelegenheiten

• Genehmigung nachträglicher An- und Abmeldungen zu Prüfungen

• Genehmigung von Prüfungszeitverlängerungen

• Genehmigung von Nachfristen bei Wiederholungsprüfungen

• Genehmigung von Fristverlängerungen und Fristaussetzungen bei 
Bachelor- und Masterarbeiten

• Genehmigung von Studienzeitverlängerungen

• Genehmigung von Abschlussarbeiten außerhalb des Fachbereichs
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Sekretariat WiPäd

Sekretariat

Ulla Kuscher

Raum: KÄ7/00.41

Telefon: 0951 863 – 2726

E-Mail: sekretariat.wipaed@uni-bamberg.de

Sprechzeiten: Dienstag und Donnerstag, 9:00 - 10:30 Uhr

Modul- und Prüfungsmanagement

Silke Raffel

Raum: F21/03.70

Telefon: 0951 863 - 2738

E-Mail: pruefungen.wipaed-p@uni-bamberg.de 

Sprechzeiten: Montag, 8:00 – 12:00 Uhr

Bitte nur während den 

Sprechzeiten vorbei 

kommen!

Solltet ihr Unterlagen 

abgeben müssen und das 

Sekretariat ist nicht besetzt, 

könnt ihr diese in den 

Briefkasten werfen. 
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Rechenzentrum (RZ)
Dein Ansprechpartner bei 

Fragen rund um die IT. 



S. 12WiPäd - Einführungsveranstaltung | HSG WiPäd

Studierendenausweis & Chipkarte

• Busfahrkarte / Semesterticket

• Mensakarte 

• Kopierkarte (→ siehe nachfolgende Folie)

• Bibliotheks-Schließfach-Schlüssel

• Bibliotheks-Zugang-Schlüssel 

• Bei Verlust ist das Geld ebenfalls verloren 

• Ersatz kann man in der Studierendenkanzlei 

beantragen 

• Guthaben ist an zwei Orten in der Feki

aufladbar (Mensa und Bibliothek), Aufladung 

auch mit EC-Karte möglich (Mensa Austraße)

Muss jedes 

Semester 

validiert 

werden!!! 

Muss jedes 

Semester 

validiert 

werden!!! 
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Drucken & Scannen

• Drucken und scannen kann man mit campusprint 

• Dafür muss aber in beiden Fällen mindestens 80ct auf der Karte 

aufgeladen sein 

• Druck Schwarz/weiß kostet 5ct und bunt 20ct 

• Wenn ihr nicht in dem Uni-(W)LAN verbunden seid, muss der 

Druckauftrag über eine VPN-Verbindung abgeschickt werden

• Der Druckauftrag kann an jedem Kopiergerät der Uni Bamberg gedruckt 

werden

Hilfe beim Einrichten von:

• UNI-WLAN (eduroam)

• CampusPrint

• VPN

https://www.uni-bamberg.de/rz/dienstleistungen/netz/wlan/eduroam/
https://www.uni-bamberg.de/campusprint/
https://www.uni-bamberg.de/rz/dienstleistungen/netz/vpn/einrichten/
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Relevante Dokumente – ein Überblick

Prüfungs- und 

(Fach-)Studienordnung (PO)

Modulhandbuch

Prüfungsplan

https://www.uni-bamberg.de/studium/im-studium/pruefungs-studienordnungen/
https://www.uni-bamberg.de/studium/im-studium/pruefungs-studienordnungen/
https://www.uni-bamberg.de/studium/im-studium/modulhandbuecher/
https://www.uni-bamberg.de/pruefungsamt/pruefungstermine/
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Die Prüfungsordnung regelt wie das Studium ablaufen und was es 

beinhalten soll. Während sich das Modulhandbuch semesterweise ändern 

kann und die Planung deines Stundenplanes auf der jeweils aktuellen 

Version basieren sollte, sind Änderungen der PO für dich i.d.R. nicht 

relevant. D.h. während deines Studiums gilt für dich nur die PO, mit der du 

dein Studium begonnen hast.

Warum ist es wichtig die PO zu kennen?

Die Prüfungsordnung gibt euch einen Überblick über das bevorstehende 

Studium und besonders über die zu beachtenden Regeln. Im Zweifelsfall 

könnt ihr euch immer auf die PO berufen, falls Probleme entstehen sollten.

Hier (https://www.uni-bamberg.de/studium/im-studium/pruefungs-

studienordnungen/) findet sich die aktuelle Prüfungsordnung.

Die Prüfungsordnung (PO)

https://www.uni-bamberg.de/studium/im-studium/pruefungs-studienordnungen/
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Das Modulhandbuch (MHB)

Im Modulhandbuch findet sich das jeweils aktuelle Lehrveranstaltungsangebt.

Das Modulhandbuch kann sich (im Gegensatz zur Prüfungsordnung) 

semesterweise ändern! 

→ zur Planung des Stundenplanes ist also jeweils die aktuelle Version zu

verwenden!

Hier (https://www.uni-bamberg.de/abt-studium/ aufgaben/ 

modulhandbuecher/) findet sich das Modulhandbuch für den BWL B.Sc.

Achtung: Für den Bachelor WiPäd gibt es kein eigenes MHB, da die Uni 

Bamberg keinen eigenen WiPäd B. Sc. anbietet. Es gilt deshalb das MHB für 

den BWL B. Sc. Für das Nebenfach der Studiengangsvariante WiPäd II gilt 

das MHB für Lehrämter an öffentlichen Schulen. Dort wird ggf. auf weitere

MHB anderer Fächer verwiesen.

https://www.uni-bamberg.de/abt-studium/aufgaben/modulhandbuecher/
https://www.uni-bamberg.de/abt-studium/aufgaben/modulhandbuecher/lehramtsstudiengaenge/modulhandbuecher-lehramtsstudiengaenge/
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Der Prüfungsplan

Im Prüfungsplan finden sich Datum, Zeit 

und Ort des Prüfungstermins (Klausur) für 

jedes Modul. 

Zentrale und Dezentrale Prüfungen

Zentrale Prüfungen:

• Fakultätsübergreifende An- und Abmeldefristen 

für das jeweilige Semester

Dezentrale Prüfungen:

• An- und Abmeldefristen der Fakultäten GuK

und HuWi für das jeweilige Semester

SoWi und WiAi:

• Lehrstühle legen An- und Abmeldefristen selbst 

fest – auch WiPäd (siehe UnivIS)

www.uni-bamberg.de/pruefungsamt

Anmeldung zur 

Prüfung in der Regel 

via FlexNow

https://www.uni-bamberg.de/pruefungsamt/pruefungstermine/
https://flexnow.uni-bamberg.de/FN2AUTH/FN2AuthServlet?op=Login
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Hinweise wissenschaftliches Arbeiten

Die Vorgaben zur Zitation können von Lehrstuhl zu Lehrstuhl variieren. 

Informiert euch zu Beginn einer wissenschaftlichen Arbeit welche 

Regelungen gelten. 

Beispiel für den Lehrstuhl Wirtschaftspädagogik:
www.uni-

bamberg.de/wipaed

Linkes Auswahlmenü

→ Studium

→ Seminar- und 

Abschlussarbeiten

→ Allgemeine Hinweise 

zum Verfassen von 

schriftlichen Arbeiten

→ Link zum Download 

nice2know: Zitationsstil für 

Citavi bei der Bib erhältlich 

nice2know: Zitationsstil für 

Citavi bei der Bib erhältlich 

https://www.uni-bamberg.de/ub/citavi/kurse-hilfe-tutorials-und-beratung/
https://www.uni-bamberg.de/ub/citavi/kurse-hilfe-tutorials-und-beratung/
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Wichtige Tools im Unialltag – ein Überblick

Quicklinks

www.feki.de

Quicklinks

www.uni-bamberg.de

Startseite

ganz unten
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FlexNow2 

An- und Abmeldungen von Kursen, Prüfungen, Notenübersicht 

Uni-Mail und Uni-Mail (Office 365) 

Mailprogramm 

Virtueller Campus

Online-Lernsystem mit Skripten & Unterlagen zu den Lehrveranstaltungen

Uni-Bib

Katalog der Bibliotheken, Datenbank-Informationssystem, Fernleihen

UnivIS

Stundenplanerstellung, Auskünfte über Kurse und Personen oder Räume

Online Dienste

Download von diversen Bescheinigungen (z.B. Studienbescheinigung)

Nice2knwo: Einrichtung einer 

Weiterleitung hier auch möglich

Nice2knwo: Einrichtung einer 

Weiterleitung hier auch möglich

Wichtige Tools im Unialltag – ein Überblick
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Einige Tools im Detail (I)

Office 365 - Paket

Über o365.uni-bamberg.de könnt ihr nicht nur eure Uni-E-Mail 

verwalten, sondern auch diverse Software (Word, Excel, etc.) 

herunterladen. Einige Tools wie Teams, Sharepoint, OneDrive sind für

die Zusammenarbeit in Gruppen eine wichtige Kommunikations- und 

Arbeitsgrundlage! 

Bei Problemen hilft das RZ gerne weiter: 

https://www.uni-bamberg.de/rz/dienstleistungen/support/

Im Ersti-Hilfe-Pakte findet ihr einen Überblick über alle Dienste des RZs 

für euch!

https://www.uni-bamberg.de/rz/dienstleistungen/support/
https://www.uni-bamberg.de/rz/dienstleistungen/support/ersti-hilfe-paket/
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Einige Tools im Detail (II)

• Schnittstellte zwischen Studierenden und Dozierenden

• Bereitstellung der Skripte, Online-Tutorials und weiteren 

Ankündigungen

• Relevante VC-Kurse:

• “Informationen der Fachschaft SoWi”

• “Aktuelle Mitteilungen der Wirtschaftspädagogik”

In diese Kurse 

bitte alle 

einschreiben!

In diese Kurse 

bitte alle 

einschreiben!

• Einschreibung in die einzelnen 

Kurse nötig (dies stellt in der Regel 

keine Prüfungsanmeldung dar!!!)

• Passwörter werden i.d.R. am ersten 

Veranstaltungstermin bekannt 

gegeben (oder stehen in UnivIS)

Virtueller Campus
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Studienorganisation – überlebenswichtige Tools (I)

Uni-Bib

Online Dienste

Bamberger Katalog → Literatur

Diverse Bescheinigungen

• Literaturrecherche

• Bestellung von Büchern

• Überblick über den Literaturbestand 

in den einzelnen Teilbibliotheken

• Vor der ersten Ausleihe muss der 

Ausweis an der Theke vom Bib-

Personal aktiviert werden

• Diverse Bescheinigungen 

• Änderungen der persönlichen Daten
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Studienorganisation – überlebenswichtige Tools (II)

FlexNow2

An- und Abmeldungen von Kursen, Noten

• Prüfungen an- und abmelden

• Lehrveranstaltungen an- und 

abmelden

• Studienverlaufsübersicht

• Verifizierbares Datenblatt 

(Notenbescheinigung) erstellen

UnivIS

Veranstaltungen, Räume, Personen, …

• Stundenplanerstellung

• Informationsdatenbank für 

Lehrveranstaltungen, Personal, 

Räume etc. 
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Veranstaltungsformen & universitäre Zeitangaben

Es wird zwischen folgenden Veranstaltungsformen

unterschieden:

Vorlesung, Übung, TUtorium, Seminar, Kolloquium*

*Die fett gedruckten Buchstaben stehen für die Abkürzung

Universitäre Zeitangaben

c.t. (cum tempore) s.t. (sine tempore)

Beispiel: 9:00 Uhr c.t.

→ Beginn der Veranstaltung 9:15

Beispiel: 9:00 Uhr s.t.

→ Beginn der Veranstaltung 9:00 

Achtung:

Falls nicht anders vermerkt, beginnen die Veranstaltungen i.d.R. c.t.!
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Uni-Sport

Die "ONLINE EINSCHREIBUNG" findet ab dem 20. April 2022 statt.

Bereiche: Fitnessprrogramm, Gesundheitssport, Kampfsport, 

Rückschlagspiele, Tanz, weitere Sportangebote.

Link: https://www.uni-

bamberg.de/fileadmin/uni/wissenschaft_einricht/sportzentrum/Hochschulspor

t_Programmheft/HSP_-_Programm_SS_2022.pdf

https://www.uni-bamberg.de/fileadmin/uni/wissenschaft_einricht/sportzentrum/Hochschulsport_Programmheft/HSP_-_Programm_SS_2022.pdf
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Auslandsaufenthalt

Ein Aufenthalt im Ausland ist bei manchen Studiengängen Pflicht, bei 

anderen ein Kann. Sowohl ein Studium als auch ein Praktikum sind im 

Ausland möglich.

• Beratungsstellen:

• Akademisches Auslandsamt

• Fachstudienberatung BWL

• Wichtig: Rechtzeitig Informationen sammeln und planen

https://www.uni-bamberg.de/auslandsamt/wir-ueber-uns/auslandsamt/

https://www.uni-bamberg.de/auslandsamt/wir-ueber-uns/auslandsamt/
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Frauenbeauftragte

• Arbeit: Geschlechtergleichstellung in der Wissenschaft

• Aufgabe: Fördern und stärken von Studentinnen in 

wissenschaftlichen Karrieren (z.B. durch Workshops, 

Beratung, Fördergelder, …)

• Ziel: Respektvoller und offener Umgang im 

Universitätsalltag

• Kontaktdaten:

• F21/01.53

• +49(0)951-863-3863
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Weitere Beauftragte und Beratungsangebote

Homepage: https://www.uni-bamberg.de/studium/im-

studium/beratungsangebote-der-uni/

• Gleichstellung

• Sozialberatung

• Rechtsberatung

• BAFÖG-Förderung

• Suchtberatung

• Seelsorge

• …

https://www.uni-bamberg.de/studium/im-studium/beratungsangebote-der-uni/
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Hab` einen 

guten Start!

☺

WICHTIG: Durch die aktuelle Situation können sich im 

Verlauf des Semesters noch einige Sachen ändern. 

Kontrolliert daher eure Mails und informiert euch 

zusätzlich auf den Lehrstuhlseiten. 


